SJAC 9104-2　様式E
セクター管理委員会（SMS）　評価チェックシート

	セクター管理委員会名：
	

	セクター管理委員会担当者名
	

	評価日：
	Day/Month/Year

	業界（OP）監査員名（リーダー）：
	First Name, Last Name

	業界（OP）監査員名（メンバー）：
	First Name, Last Name
Assessment Team Role, Organization's Name

	          満足（不適合なし）
	

	          是正処置要求
	該当する場合，区分を含め不適合の数を明記する。すべての不適合報告書（NCR）を記載。該当する回答期限を明記。

	           改善の機会

注記　不適合は改善の機会としてはならない（SJAC 9104-2の定義参照）。
	該当する場合，改善の機会（OFI）の数を明記する。すべてのOFIを記載。

	結論，備考及び推奨事項：
	

	提出者：
	First Name, Last Name

	提出日：
	Day/Month/Year


チェックシート記入要領：
このチェックリストは，SJAC 9104-1（9104-001）セクター管理委員会の評価で使用しなければならない。
評価結果：

下記の区分による評価結果を文書化する。

· 適合（C）－プロセスの記録／証拠は有効な運用を実証している。プロセスは評価され，受け入れ可能である。
· 不適合（NC）－プロセスの記録／証拠が評価され，不適合が特定された。
· 評価外（NE）－評価項目を評価しない。“審査証拠／コメント”欄に評価外の正当性を含めること（例えば，審査範囲外等）。
· 適用外（NA）－評価項目は適用外。“審査証拠／コメント”欄にその理由について客観的証拠を記録すること。
評価証拠／コメント：
評価結果を支援するため“評価証拠／コメント”欄に適切な詳細を含める（例えば，評価したプロセスやレビューした記録に関する情報，NCR番号，OFI等）。
必要に応じて追加の評価項目を追加してもよい。
注記　9104-002チェックシートの最新版の原文（英語）は，IAQGフォームマネジメントウェブサイトに公開され，日本語訳（SJAC 9104-2）はJAQGウェブサイト（http://www.sjac.or.jp/jaqg/）のSJAC規格様式セクションで 入手可能である。
	項目
	評価項目
	参照規格

（規格番号及び
箇条）
	評価結果

（C, NC, NA, NE）
	評価証拠／コメント

	構造及び組織

	1. 
	セクター管理委員会（SMS）の構成は何か？また，それは設定された要求事項に合致しているか？

注記　主要なステークホルダーを記録する。またSMS構造の一部を構成する各認証機関管理委員会（CBMC）を列挙する。
SMSの構造がCBMCを含む場合，有効なオーバーサイトがSMSオーバーサイト活動内で独立した業界（OP）監査員により完了していなければ，オーバーサイトはSJAC 9104-2様式Fを使用してSMSのオーバーサイト評価の一部として各CBMCに対して要求される。
SMSの構造が審査員資格証明機関（AAB）及び／又は研修提供者承認機関（TPAB）を含む場合は，有効なオーバーサイトがSMSあるいはCBMCオーバーサイト活動内で独立した業界（OP）監査員により完了していなければ，AAB及びTPABのオーバーサイトはSJAC 9104-2のチェックシートを使用してSMSのオーバーサイト評価の一部として完了することが要求される。


	SJAC 9104-1: 10;

SJAC 9104-1: 11;

SJAC 9104-1: 15.2;
SJAC 9104-2:様式 F;

SJAC 9104-2:様式 G;
SJAC 9104-2:様式 H
	
	

	2. 
	SMSはIAQG又はセクターのメンバ―会社の代表者のみが投票権を有することをどのように確実にしているか？
	SJAC 9104-1: 15.2
	
	

	3. 
	SMSはIAQG OPMTに参加するため，3名の投票メンバー及び3名までの代理者を指名しているか？
	SJAC 9104-1: 15.4
	
	

	
	当該メンバーは関連する会議に参加しているか？
	
	
	

	プロセス及び手順

	4. 
	SMSは9104シリーズ規格の要求事項の実行を運営管理するためにどのような手順を使用しているか？また，それらは設定された要求事項に従って管理されているか？
	SJAC 9104-1: 4.1;

SJAC 9104-1: 4.14
	
	

	5. 
	設定された要求事項に対し継続的な有効性及び適合性を評価するICOPスキームの年次レビュー及び評価を実施していることをSMSはどのように実証しているか？
	SJAC 9104-2: 8
	
	

	6. 
	SMSが，設定された要求事項に従い，IAQG OPMTが入手できる必須の報告データを作成することを実証するためどのような証拠（根拠）が利用可能となっているか？
	SJAC 9104-1: 4.15
	
	

	7. 
	該当する場合，ICOPスキーム促進するための料金（費用）はSMSによって設定され，承認されているか？
	SJAC 9104-1: 16.8;

SJAC 9104-1: 20.3
	
	

	8. 
	ICOPスキーム促進するための料金（費用）がSMSによって設定され，当該のSMSにより承認されていることを示す，どのような証拠があるのか？
	SJAC 9104-1: 20.3
	
	

	9. 
	認定機関（AB），審査員資格証明機関（AAB），AQMS審査員，研修提供者承認機関（TPAB），認証機関（CB），研修提供者（TP）及び研修コースは他のCBMCあるいは認知されたIAQGセクターによってどのように承認され，認知され，あるいは資格証明されているか？
	SJAC 9104-1: 4.11;

SJAC 9104-1: 4.12;

SJAC 9104-1: 10.8;

SJAC 9104-3: 5.5;

SJAC 9104-3: 7.6
	
	

	レゾリューション

	10. 
	設定された要求事項に従い，ICOPスキームのレゾリューションの作成及び発行に関してどのようなプロセスがあるか？
	SJAC 9104-1: 4.16
	
	

	11. 
	IAQG OPMTの合意を得ていない，SMSにより発行された何らかのリゾルーションはあるか？

注記　合意なしで発行されたものがあれば列記する。
	SJAC 9104-1: 4.16
	
	

	12. 
	発行されたIAQG OPMT又はセクター固有のレゾリューションは要求事項としてSMSはどのように展開しているか？
注記　最近のレゾリューションの展開状況を確認する。
	SJAC 9104-1: 4.16
	
	

	オーバーサイト

	13. 
	SMSはオーバーサイトサブチーム議長を指名しているか？また指名を受けた者は潜在的な利害抵触について申告しているか？
	SJAC 9104-2: 6.5.4
	
	

	14. 
	SMSは，設定された要求事項に適合したオーバーサイトをどのように運営管理しているか？
	SJAC 9104-1: 9.a;
SJAC 9104-2:表1
	
	

	15. 
	SMSがリスクベースによるアプローチをオーバーサイトに使用する場合，文書化された手順はあるか？また，オーバーサイトは要求事項に従って計画され，実施されているか？
	SJAC 9104-2: 7.2
	
	

	16. 
	実施されたオーバーサイトの記録は，すべての要求されたオーバーサイト評価が年度計画に従って完了していることを実証しているか？
	SJAC 9104-2: 7
	
	

	17. 
	 合同オーバーサイトでは，認定審査員が評価チームリーダーとなっているか？
	SJAC 9104-2: 6.2.1
	
	

	18. 
	オーバーサイト記録は次の事項を含む要求事項への適合をレビューされたサンプルにより実証しているか？
· 最新版の様式の正しい使用及び記入
	SJAC 9104-2: 7
	
	

	
	· 正しいチームによる記入（完成）
	
	
	

	19. 
	完全に記入され，更新（3年以下）されたSJAC 9104-2“業界（OP）監査員の業界による監視制度（ICOP）誓約書”（様式A）は，オーバーサイト活動に参加する各々の業界（OP）監査員に対してあるか？

注記　レビューした証拠のサンプルを記録する。業界（OP）監査員と受審組織間に利害抵触がないことを確実にするため評価のサンプルを確認する。
	SJAC 9104-2: 5.1.1;

SJAC 9104-2: 6.1.3;

SJAC 9104-2: 6.3.1;

SJAC 9104-2: 6.6.3; 

SJAC 9104-2: 様式 A
	
	

	20. 
	記入された“業界（OP）監査員の業界による監視制度（ICOP）誓約書”（SJAC 9104-2 様式A）は業界（OP）監査員として参加を妨げる可能性のある利害を含んでいるか？
	SJAC 9104-2: 5.3.6
	
	

	21. 
	オーバーサイトの不適合が起票された場合，CBMCは設定された要求事項に従い，すべての特定された不適合について受け入れられる是正処置であることを検証し，完了することを確実にしているか？

注記　規定された要求事項には以下を含む。

· 封じ込め及び是正処置計画は30日以内
· 重大不適合に対しては有効な是正の証拠を90日以内
· 軽微な不適合に対しては，有効な是正処置の証拠を90日以内。
	SJAC 9104-2: 7.15
	
	

	22. 
	不適合が許容された完了期限を超過する場合，一時停止を含む適切な上告処置を開始することをCBMCは確実にしているか？
	SJAC 9104-2: 7.15.2
	
	

	23. 
	オーバーサイト活動を他のセクターにクロスフロンティアとして下請負する場合，SMSはどのような管理を設定しているか？
	SJAC 9104-1: 16
	
	

	
	下請負された評価の管理について要求事項への適合を実証するためどのような証拠があるのか？
	
	
	

	オーバーサイト　-　業界（OP）監査員

	24. 
	業界（OP）監査員が設定された要求事項に従い教育・訓練され，資格承認され，再承認（更新）されていることをどのように実証しているか？
	SJAC 9104-2: 5.2
	
	

	25. 
	SMSは資格承認された業界（OP）監査員のみがオーバーサイトを実施するため指名されていることをどのように確実にしているか？

注記　クロスフロンティアによるオーバーサイトも考慮する。
	SJAC 9104-2: 7.3.2
	
	

	オーバーサイト　–　補足オーバーサイト

	26. 
	CBMCに参加しているIAQGメンバー会社が補足オーバーサイトを実施する場合，補足オーバーサイトは，設定された要求事項に従って実施され，報告されているか？
	SJAC 9104-2: 7.13
	
	

	機密保持及び利害抵触

	27. 
	すべてのSMS委員会メンバーはメンバーとなる前に機密保持及び利害抵触をカバーする申告書（誓約書）を記入していることを実証する証拠があるか？
	SJAC 9104-1: 19;

SJAC 9104-2: 5.3.1;
SJAC 9104-2: 様式 B
	
	

	28. 
	なんらかの形で認証機関により雇用されたSMSの投票メンバー，そのサブチームメンバーあるいは業界（OP）監査員はいるか？
	SJAC 9104-2: 5.3.2
	
	

	29. 
	SMSは，要請に応じて記入された申告書（誓約書）を受審組織に提出することをどのように実証しているか？
	SJAC 9104-2: 5.3.3;
SJAC 9104-2:様式 B
	
	

	認証機関管理委員会（CBMC）
注記　CBMCのオーバーサイトにはSJAC 9104-2　様式Fを使用する。

	30. 
	CBMCのレビュー及び承認のための文書化された方法は何か？

注記　SMSがCBMCを運用していない場合，回答を“NA”（適用外）とし，その客観的証拠を記録する。CBMCがない場合にも，このセクションの他の項目は“NA”（適用外）で完了してもよい。
	SJAC 9104-1: 4.3
	
	

	31. 
	各々のCBMCの承認を記録によって実証しているか？
	SJAC 9104-1: 4.3
	
	

	32. 
	CBMCがSMSへの提供を要求された報告データを作成することを実証する証拠があるか？
	SJAC 9104-1: 4.15
	
	

	33. 
	前年の各CBMCの独立したオーバーサイト評価は，設定された要求事項に対して有効に実施されているか？

注記　SMSがCBMCにより運用していない場合は，回答は“NA”（適用外）とし，その客観的証拠を記録する。
	SJAC 9104-2: 7.7
	
	

	認定機関（AB）
注記　認定機関のオーバーサイトはSJAC 9104-2　様式J及びKを使用する。

	34. 
	ABのレビュー及び承認のための文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.2;

SJAC 9104-1: 4.5
	
	

	35. 
	記録はABのレビュー及び承認の結果を実証しているか？
	SJAC 9104-1: 4.5
	
	

	36. 
	SMSによって承認されたABはOASISデータベースに正しく表示されているか？
	SJAC 9104-1: 4.5
	
	

	37. 
	ABの認定の決定をSMSが認知するプロセスは何か？
	SJAC 9104-1: 4.2;

SJAC 9104-1: 5.3.d
	
	

	38. 
	該当する場合，SMSあるいはSMSによって追認された業界の専門家がABの（認定）決定プロセスに参加していることを示す，どのような証拠があるか？
	SJAC 9104-1: 4.2
	
	

	39. 
	新規及び既存CBの認知のための文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.6
	
	

	40. 
	記録はCBの認定の認知を実証しているか？
	SJAC 9104-1: 4.6
	
	

	41. 
	ABにより認定され，SMSによって認知されたすべてのCBはOASISデータベースに正しく表示されているか？
	SJAC 9104-1: 4.6
	
	

	42. 
	各々のABはすべての要求された報告の要素をカバーする報告書を少なくとも年次で作成しているか？
	SJAC 9104-2: 8.3
	
	

	審査員資格承認機関（AAB）

注記　審査員資格証明機関のオーバーサイトはSJAC 9104-2　様式Gを使用する。

	43. 
	AABのレビュー，承認，一時停止又は取消しについて文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.7;

SJAC 9104-1: 4.9
	
	

	44. 
	承認されたAABによって実施されたAQMS審査員の資格証明の認知に関する文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.11
	
	

	45. X
	AABのレビュー及び承認，一時停止又は取消しの結果を実証する記録はあるか？
	SJAC 9104-1: 4.9
	
	

	46. 
	AABの承認，一時停止又は取消しのそれぞれの決定に参加する要員の独立性をどのように確立し，確認されているか？
	SJAC 9104-1: 4.7
	
	

	47. 
	CBMCによって承認されたAABは，OASISデータベースに正しく表示されているか？
	SJAC 9104-1: 4.9
	
	

	48. 
	AABに対する前年の独立したオーバーサイト評価は設定された要求事項に対して有効に実施されているか？

注記　CBMCがAABを運用していない場合は，回答は“NA”（適用外）とし，その客観的証拠を記録する。
	SJAC 9104-2: 7.8
	
	

	研修提供者承認機関（TPAB）
注記　研修提供者承認機関のオーバーサイトはIAQG OPMT Resolution 59を参照の上，SJAC 9104-2　様式Hを使用する。

	49. 
	TPABのレビュー，承認，一時停止又は取消しに関する文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.7;

SJAC 9104-1: 4.10
	
	

	50. 
	TPABによって承認された研修コースの認知に関する文書化された方法は何か？
	SJAC 9104-1: 4.10
	
	

	51. 
	TPABのレビュー及び承認，一時停止又は取消しの結果を実証する記録はあるか？
	SJAC 9104-1: 4.7
	
	

	52. 
	TPABの承認，一時停止又は取消しのそれぞれの決定に参加する要員の独立性をどのように確立し，確認されているか？
	SJAC 9104-1: 4.7
	
	

	53. 
	CBMCによって承認されたTPABはOASISデータベースに正しく表示されているか？
	SJAC 9104-1: 4.10
	
	

	54. 
	TPABに対する前年の独立したオーバーサイト評価は設定された要求事項に対して有効に実施されているか？

注記　CBMCがTPABを運用していない場合は，回答は“NA”（適用外）とし，その客観的証拠を記録する。
	SJAC 9104-2: 7.9
	
	

	研修クラス

	55. 
	該当する場合，承認された研修クラスのオーバーサイトは設定された要求事項に従い実施されているか？
注記　SJAC 9104-2　7.10.5  研修クラスのオーバーサイトはTPABを含めなければならない。
	SJAC 9104-2: 7.10
	
	

	一時停止及び取消し

	56. 
	SMSは該当するCBMC，AB，CB，AAB，AQMS審査員，TPABあるいは研修提供者の承認／再認知を取消し又は一時停止するための権利をどのように確立しているか？
	SJAC 9104-1: 4.12;

SJAC 9104-1: 4.13;

SJAC 9104-1: 15.3
	
	

	57. 
	SMS内の一時停止及び取消しはIAQG及びOASISデータベース管理者にどのように認識されるのか？
	SJAC 9104-1: 4.4
	
	

	苦情及び異議申立て

	58. 
	SMSが決定に対する異議申し立て及び申立て者から上告された未解決の苦情を取り扱う苦情プロセスを設定し，維持していることを実証する，どのような証拠があるか？
	SJAC 9104-1: 4.8;

SJAC 9104-2: 9
	
	

	59. 
	未解決の苦情は，どのようにIAQG OPMTに上告されているか？
	SJAC 9104-2: 9.4;

SJAC 9104-2: 9.5
	
	

	60. 
	SMSがIAQG OPMTに苦情の概要を報告している証拠があるか？
	SJAC 9104-2: 9.6
	
	

	記録

	61. 
	保管期間や要求された記録のリストを含め，記録の保管に関する要求事項を設定するためにどのような手順あるいはプロセスが使用されているのか？
	SJAC 9104-1: 4.14;

SJAC 9104-1: 17.1;

SJAC 9104-1: 17.2;
SJAC 9104-2: 10
	
	

	62. 
	SMSは，SMS及びIAQG OPMTに関するICOPスキームの要求事項に関連するOASISデータベースの記録を含め，CBMC，AB，AAB，TPAB及びCBの記録へのアクセス権をどのように確実にしているか？
	SJAC 9104-1: 17.4
	
	

	63. 
	（ICOPに）参加するCBに関するABの認定の決定のOASISデータベースへの入力に関して規定された合意事項は何か？
	SJAC 9104-1: 5.3.g;

SJAC 9104-1: 5.3.7.b
	
	

	64. 
	組織に対するCBの審査のOASISデータベースへの入力に関して規定された合意事項は何か？
	SJAC 9104-1: 8.5.c
	
	

	その他

	65. F
	
	
	
	

	66. 
	
	
	
	

	67. 
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